新疆农业大学教育事业统计工作岗位职责

一、贯彻执行党和国家的方针、政策，执行学校党委的各项决议。

二、严格执行《中华人民共和国国家统计法》《中华人民共和国统计实施条例》《教育统计管理规定》等，认真学习法律知识和统计业务知识，依法调查、收集和整理教育统计数据。

三、坚持实事求是的职业道德，认真执行统计法律法规，坚决反对和制止弄虚作假行为。

四、严格按照上级部门要求，及时调查收集，汇总上报统计报表和统计信息资料。

五、积极参加上级部门组织的教育统计工作培训，不断提高统计工作业务水平。

六、建立健全各类统计台账，分类归档，实现统计报表、统计资料、统计台账规范化管理。

七、制定完成统计工作计划和工作总结，实现统计工作规范化和科学化。

八、认真贯彻执行《中华人民共和国保密法》，做好统计工作中的各项保密工作。

九、编审印发本单位统计资料，及时为党委决策提供参考。



